ZARZADZENIE Nr 2036.2022
PREZYDENTA MIASTA CZESTOCHOWY
z dnia 2 marca 2022 .

w sprawie realizacji i monitoringu zadan oraz ewaluacji budzetu obywatelskiego

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (jt. Dz. U. 2021 poz.
1372, 1834)

Prezydent Miasta Czestochowy zarzgdza:

§ 1. Proces realizacji budzetu obywatelskiego podlega monitoringowi i ewaluacji. Wyniki ewaluacji maja
stuzy¢ wprowadzeniu zmian majgcych na celu poprawe jakosci procesu realizacji budzetu obywatelskiego

w kolejnych latach.

§ 2. 1. Wprowadza sie instrukcje realizacji i monitoringu zadan w budzecie obywatelskim.
2. Instrukcja, o ktérej mowa w ust. 1 okresla zasady realizacji wytonionych zadan od momentu
publikacji wynikéw gtosowania mieszkarnicdw na zadania do chwili zakoriczenia realizacji
poszczegdlnych zadan.
3. Celem niniejszej instrukcji jest zapewnienie prawidtowego i terminowego wykonania zadan
wytonionych w czasie gtosowania poprzez ustalenie podziatu obowigzkéw oraz sposobu
postepowania podczas realizacji zadan.
4. W kwestiach nieuregulowanych w instrukcji realizacji i monitoringu zadan w budzecie
obywatelskim zastosowanie ma obowigzujgca instrukcja dotyczaca zasad postepowania
z dokumentacjg w Urzedzie Miasta Czestochowy.
5. llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:
1) zadaniu — nalezy przez to rozumiec zadanie wytonione w drodze gtosowania mieszkarncow

w trybie realizacji procedury budzetu obywatelskiego;

2) wydziale — nalezy przez to rozumieé¢ Wydziat Polityki Spotecznej Urzedu Miasta
Czestochowy;
3) jednostce merytorycznej — nalezy przez to rozumiec wiasciwg jednostke organizacyjna

urzedu lub Gminy Miasta Czestochowy;
4) platformie internetowej — nalezy przez to rozumieé platforme internetowg dostepng pod
adresem: www.konsultacje.czestochowa.pl,

5) EZD — nalezy przez to rozumiec system Elektronicznego Zarzgdzania Dokumentami stosowany

w urzedzie.
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§ 3. 1. Po opublikowaniu na platformie internetowej wynikéw gtosowania na zadania, wydziat przekazuje
niezwtocznie do jednostek merytorycznych zestawienie zadan wybranych do realizacji w kolejnym roku
budzetowym. Jednostki merytoryczne wpisujg zadania, zgodnie z kompetencjg, do swoich budzetéw.
Nastepnie wydziat przekazuje do jednostek merytorycznych formularze zadan przeznaczonych

do realizacji.

2. Do dnia 31 stycznia jednostki merytoryczne przekazujg do wydziatu wstepny harmonogram wykonania
zadan w danym roku budzetowym.

3. Jednostki merytoryczne prowadzg dokumentacje realizacji zadania.

4. Jednostki merytoryczne przekazujg do wydziatu sprawozdania kwartalne z realizacji zadan wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

5. Jednostki merytoryczne sg zobowigzane informowac niezwtocznie wydziat o srodkach finansowych
pozostatych na zadaniu po zakonczeniu jego realizacji oraz o problemach wptywajgcych na opdznienia
w realizacji zadania, w szczegdlnosci tych grozgcych niezrealizowaniem zadania w danym roku
budzetowym.

6. Do dnia 15 stycznia jednostki merytoryczne przekazujg do wydziatu sprawozdanie koricowe z realizacji
wszystkich zadan powierzonych im do realizacji w zakoriczonej edycji budzetu obywatelskiego. Wydziat
przedktada sprawozdanie cato$ciowe z realizacji budzetu obywatelskiego Prezydentowi Miasta
Czestochowy.

7. Jednostki merytoryczne udzielajg pracownikom wydziatu, na ich wniosek, dodatkowych informacji

o realizacji zadan.

8. Informacje o stanie realizacji zadan publikowane sg na platformie internetowe;j.

9. Podczas planowania i realizacji zadan jednostki merytoryczne majg obowigzek konsultowania

z autorami/autorkami projektéw zadan ewentualnych zmian dotyczacych ich realizacji. Karta zmian
dotyczacych zadania realizowanego w ramach budzetu obywatelskiego stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

10. Jednostki merytoryczne w systemie EZD przekazujg do wiadomosci wydziatowi uzupetnione karty,

o ktérych mowa w ust. 9, celem upublicznienia podjetych uzgodnien na platformie internetowe;j.

11. W przypadku stwierdzenia braku mozliwosci zrealizowania zadania z przyczyn, ktérych nie byto
mozna ustali¢ na etapie weryfikacji zadan, w sytuacji niemoznosci wykonania zadania ogélnomiejskiego
wybiera sie do realizacji zadanie z listy rankingowej zadan ogdlnomiejskich, a w sytuacji niemoznosci
wykonania zadania dzielnicowego — zadanie z listy rankingowej tej dzielnicy. Zadania wybierane s3
zgodnie z rankingiem ogdlnomiejskim i dzielnicowym, zadania muszg by¢ mozliwe do zrealizowania

w danym roku budzetowym, a wysokos¢ srodkéw na ich realizacje nie moze przekroczy¢ kwoty zadania

wycofanego z realizacji. Do realizacji moze zostac zaklasyfikowane wiecej niz jedno zadanie az do
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wyczerpania puli Srodkow.

12. Ewentualne spory kompetencyjne miedzy jednostkami merytorycznymi dotyczgce zadan w ramach
budzetu obywatelskiego rozstrzyga Sekretarz Miasta, ktéry wskazuje realizatora zadania. Do czasu
podjecia decyzji rozstrzygajgcej spor, za realizatora uznaje sie jednostke merytoryczng, w ktérej budzecie
ujeto sporne zadanie, a spér kompetencyjny nie moze powodowac zaniechania realizacji zadania przez te
jednostke.

13. Zadania realizowane w trybie budzetu obywatelskiego traktowane sg przez wszystkie jednostki
merytoryczne w sposéb priorytetowy i rozpatrywane niezwtocznie ze wzgledu na koniecznos$¢ wykonania
ich w jednym roku budzetowym.

14. W przypadku zadan inwestycyjnych jednostka merytoryczna jest zobowigzana do zamieszczenia
trwatego oznakowania zawierajgcego informacje, ze zadanie zostato zrealizowane w ramach budzetu
obywatelskiego w Czestochowie. W przypadku zadan nieinwestycyjnych o charakterze niematerialnym
(np. koncert, piknik, szkolenie, warsztaty) jednostka merytoryczna jest zobowigzana do uwzglednienia

w komunikatach kierowanych do mieszkancéw informacji, ze zadanie jest realizowane w ramach budzetu

obywatelskiego w Czestochowie.

§ 4. Zbedne mienie ruchome zakupione w ramach budzetu obywatelskiego znajdujgce sie w posiadaniu
jednostek merytorycznych rozdysponowane zostaje zgodnie z Instrukcjg sposobu i trybu gospodarowania

sktadnikami majatku ruchomego Gminy Miasta Czestochowy.

§ 5. Na koordynatora prac zwigzanych z ewaluacjg budzetu obywatelskiego oraz realizacjg

i monitoringiem zadan wyznacza sie Naczelnika Wydziatu Polityki Spotecznej.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie nr 1455.2021 Prezydenta Miasta Czestochowy z dnia 22 marca 2021 .

w sprawie instrukcji procesu realizacji i monitoringu zadan w budzecie obywatelskim.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom wtasciwych jednostek merytorycznych.

§ 8. Nadzoér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. Prezydenta
Miasta Czestochowy
(-) Piotr Grzybowski
Zastepca Prezydenta
Miasta Czestochowy
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